

			2. sz. melléklet
…………………………………………	Készül 2 példányban, ebből
szervezeti egység megnevezése	- 1 pld. a szervezeti egységé
	- 1 pld. a Leltárellenőrzési és Selejtezési Osztályé
…………………………………………
leltárkörzet/telephely/raktárhely kódja

2. sz. NYILATKOZAT
2023. évi szigorított önleltár eredményéről

A 2023. évi szigorított önleltározást, 2023. december 31-i értéknappal elvégeztük.
A leltározás lefolytatását követően az alábbiakról nyilatkozom.
I.Tárgyi eszközök, ingóság:

 Ténylegesen felleltározott tárgyi eszközök állománya a nyilvántartás szerinti állománnyal egyezik.

 A ténylegesen felleltározott tárgyi eszközök a nyilvántartás szerint az alábbiak szerint eltér.

 Ténylegesen felleltározott idegen tulajdonú eszközök állománya a nyilvántartás szerinti állománnyal egyezik.

 A ténylegesen felleltározott idegen tulajdonú eszközök a nyilvántartás szerint az alábbiak szerint eltér:

	Leltárszám
	Eszköz-szám
	Nyilvántartás szerinti
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	Eltérés

	
	
	
	
	

	
	
	Darab
	Típus
	Gyári szám
	Eszköz megnevezése
	Darab
	Hiány
	Többlet

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
II. Készletek:

	
	
	
	

	         Ténylegesen felleltározott leltár köteles anyagok, készletek állománya a nyilvántartás szerinti állománnyal egyezik, vagy nincs ilyen készlete.

         A ténylegesen felleltározott leltár köteles anyagok, készletek a nyilvántartás szerint az alábbiak szerint eltér.

         Ténylegesen felleltározott idegen tulajdonú készletek állománya a nyilvántartás szerinti állománnyal egyezik, vagy nincs ilyen készlete.

         A ténylegesen felleltározott idegen tulajdonú készletek a nyilvántartás szerint az alábbiak szerint eltér.
    

	Anyagszám
	Nyilvántartás szerinti
	Tényleges leltár
	Eltérés
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	Dolgozói kód
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	Anyag megnevezése
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Záradék - megjegyzés (ha szükséges):
Amennyiben az eltérések nyilvántartásának rögzítéséhez fentieknél több sorra van szükség, az mellékletként (hiteles aláírásokkal) bővíthető. Ugyancsak mellékletben szükséges csatolni az eltérések magyarázatát alátámasztó dokumentumokat vagy bármely záradékolásként közlendő további információt.
Mellékletek száma: …………………..…. db.

Debrecen, 202…... év …………………….. hó ……. nap


	…………………………………..		…………………………………..
	…………………………………..	P.H.	…………………………………..
	szervezeti egység vezetője		leltárkörzet kezelő
	olvasható név és aláírás		olvasható név és aláírás

A szervezeti egység vezetőjének és a leltárkezelőnek a nyomtatott és írott aláírását is szíveskedjenek mindenképpen feltüntetni!

A dokumentum végső leadási határideje: 
II. Készletek: 2024. január 23-ig, 

I. Tárgyi eszközök, ingóság: 2024. február 15-ig.

Egy-egy eredeti aláírt, lepecsételt papír alapú példányt kérjük megküldeni 
a Leltárellenőrzési és Selejtezési Osztály részére!


A szigorított önleltár valamennyi dokumentumát az Egyetem Iratkezelési Szabályzatában meghatározott ideig, azaz 10 évig a szervezet elektronikus és/vagy papíralapon köteles megőrizni!
(1. és 2. számú nyilatkozatok, a hozzá tartozó eszköz és készlet listák, egyéb mellékletek)
